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"Arkistonmuodostushierarkia”

Arkistonmuodostaja esim. "Rakennushallitus”
Arkisto, esim. "Piirustuskokoelma”
Sarja: Majakat

Arkistoyksikkd: Tietokannan pienin
. — yksikko, voi olla kotelo tai sidos,
[ oo rymsie, e " useampi tai osa.

Signum RakH 1l 1hb:38
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Konservoinnin minimitoimet

PUHDISTUS

TEIPPIEN POISTO
NIITTIEN POISTO
PAIKKAUS

TUKEMINEN
TAUSTAUSTEN POISTO
PESU

KOOKKAIDEN
KARTTOJEN
PURKAMINEN
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Suojaaminen ja sailytys

Pankaframe, Laurent ja
Pantaboard kotelot aktelille
ja puretuille sidoksilla

=l

E TerArchive 180 g
—]
==
| —==|

_—

suojapaperi kartoille
Suojamateriaaliohje ja liite:

http://www.arkisto.fi/fi/suoja
materiaaliohje/

Arkistotilamaarays:

http://www.arkisto.fi/f/maea
eraeys-ja-ohjeet-

P arkistotiloista/
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KAYTTO: Indeksoimaton rippikirja

Asikkalan seurakunta
Asikkalan seurakunnan arkisto
Paakirjat

Rippikirja 1763-1769

Digitoidut jaksot:

1 2 3 4 5 B [ 2 g9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 29 22 23 24 25 26 27 28 29 30
M 32 33 34 35 36 3T 38 30 40 41 42 43 44 45
46 47 48 49 50 51 52 53 54 55 B 57 58 59 GO0
61 62 63 64 65 66 67 68 69 VO W™ V2 T3 T4 TS
6 ¥r 78 79 B0 81 82 83 84 BH BG6 BY 82 89 90
1 92 93 94 95 95 97 92 99 100 101 102 103 104 105
106 107 108 109 110 111 112 113 114 115 116 117 118 119 120
121 122 123 124 125 126 127 128 129 130 131 132 133 134 135
136 137 138 139 140 141 142 143 144 145 146 147 148 149 150
151 152 153 154 155 156 157 158 159 160 161 162 163 164 165
166 167 168 169 170 171 172 173 174 1175 1176 177 178 179 180
181 182 183 184 185 186 187 182 189 190 191 192 193 194 195
196 197 198 199 200 201 202
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Kirkonkirja
Yuodet: 1783 - 1788
Tunniste: I Aa:3
Hakupalvelu Arkisto: Sucdenniemen seurakunnan arkisto
Kayttoohjeet Sarja: Faa- ja rippikirjat

1- - Salmela

3 - Karhijarfvi - Riutta

_— 5 - Karhijarfvi - Riutta Ritaniemi
Digitointihanke 2009 S - Karhijarfvi - Kotiniemi

Viikon sisdlla digitoidut asiakirjat

Digitointihanke 2010 7 - Karhijarfvi - Wehkalax
s 7 - Karhijarfvi - Tuomola

9 - Karhijarfvi - Mustajoki

11 - Karhijarfvi - Mustajoki Jacola
13 - Karhijarfvi - Runka

13 - Karhijarfvi - Korhonen
15 - Karhijarfvi - Jouzenlacht
15 - Karhijarfvi - Ruisniemi
17 - Karhijarfvi - Warhe

17 - Karhijarfvi - Haapaniemi
19 - Karhijarfvi - Huida

19 - Karhijarfvi - Majanma
21 - Karhijarfvi - Huida Kallio
23 - Karhijarfvi - Fohjala

25 - Riho - Yliputto

27 - Riho - Alaputto

29 - Riho - Harmajarfwvi

31 - Riho - Skytta

33 - Riho - &lamanninen

Digitoinnin eteneminen 2011

Kirjaudu
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Laatukriteerit: Miksi tehda hyvin kun voi tehda
paremmin?

Arkistolaitoksen suositus asiakirjallisen kulttuuriperinnon digitoinnin
laatukriteereiksi AL/11130/07.01.02.04.02/2008

Laatukriteereita paivitetaan 2013;
Aineistojen esivalmistelut
Digitoinnin esivalmistelut
Prosessikohtaisuus
Laitevaatimukset
Laadunvarmistuksen tyonkulku
Varinhallinta

Harmaasavyjen hallinta
Erityisaineistot (esim. lasinegatiivit)
Digitointiprosessikokonaisuus — tekniset tydvaiheet
Digitoinnin metatiedot

Digitoidun aineiston hallinta
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Tiedostomuodot

Originaali 62cm X 43cm

pilac 1 mppraceon & + lormsneser s, sve_riebesny pechomy

- Master Tiff —
ajattelu

- Kolme tiedostoa
(tiff ja 2XxjpeQg)

Tiff 300 ppi, AdobeRGB, [107 mb, pakkaamaton

- 24 bit ja 8 bit, el | |
1bit tiedostoja “
- Suuria mr AT .
tledOStO ko kOJa Jpeg, 100 ppi, sSRGB, 0,36 mb, Jpeg, 3(‘)Opmp|sRGB34 mb,
pakkauslaatu 7 (1-12) pakkauslaatu 8 (1-12)
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Digitaalinen valokuvaus ei aina ole digitointia




Mustavalko vai harmaasavy?

3 Yksityisen elinkeinonharjoittajan perusilmoitus 1
Ilmoitus toimitetaan kaupparekisteriin kahtena kappaleena 8 b It

Postiosoite on Patentti- ja rekisterihallitus, kaupparekisteriosasto,
harmaasavy

PL 154, 00181 Helsinki. Kayntiosoite on Albertinkatu 25 A

Toiseen lomakkeista oheistetaan selvitys kasittelymaksun suorittamisesta.
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Mustavalko vai harmaasavy?

J 13 Yksityisen elinkeinonharjoittajan perusilmoitus 1

flmoitus toimitetaan kaupparehisteriin kahtena kappaleena.
Postiosoite on Patentii- ja rekisterthallitus, kaupparekisteriosasto

PL 154, 00181 Helsinki. Kdyntiosoite on ’Albertinkatu 25 4. , m u Staval ko

Toiseen lomakkeista okeistetaan selvitys kasittelymaksun suorittamisesta.
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Ennen digitointia

-Kalibroidaan ja
profiloidaan laitteisto
(skannerit, kamerat,
naytot, tulostimet)

- X-rite Eye-One Pro
spektrofotometri,
ProfileMaker 5,
Heidelberg ScanOpen

- luodaan puitteet
digitoinnille (seinat,
valaistus)

- mietitaan tallennustapa [ A=
ja —paikka, metatiedot &
(kuvailevat, tekniset)
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Digitointiprosessit

1) Mikrofilmit (16 mm ja 35 mm)

2)Kartat ja piirustukset

3)Sidokset

4)Valokuvat, negatiivit, diat, lasinegatiivit

5) "Lapisyottoprosessi’: A4-asiakirja-aineisto
ja kortistot

& KANSALLISARKISTO WWW.ARKISTO.FI




Prosessikuvaukset ja ohjeet

Mikrofilmidigitoinnin prosessikuvaus

Analogisten aineistojen digitoinnin prosessikuvaus
Zeutschel prosessikuvaus

Digitoinnin minimikriteerit kameralla kuvattaessa
Jpg-tiedostojen tekeminen

Kuvien nimeaminen

Digitoinnin metatietojen lisdaminen

Tiedostojen siirtaminen Digitaaliarkistoon

S ANSALLISARKISTO



Alkuperaisten digitointi

Kartat, pilirustukset ja
sidokset

Analoginen aineisto

Digitaaliset kuvat (3 kpl)

Rajaaminen

Variprofiilimuunnokset
(TIFF AdobeRGB, jpg sRGB)

Kuvankasittely
- Siirtopalvelin

- Metatiedot

- Syottosovellus

- Digitaaliarkisto
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Mikrofilmidigitointi

Mikrofilmit

JPEG

TIFF 2 X JPEG

Web-liittyma
(syotto)
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Laitteiden kehitys

1. sukupolvi: Cruse A2, 2006-2010
30 aukeamaa, eli 60 sivua paivassa

2. sukupolvi: Zeutschel A2, 2010-
500 aukeamaa, eli 1000 sivua paivassa

3. sukupolvi: sidosten purku ja lapisyo6ttd 2013-
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Metatiedot

Aineistoa kuvailevat metatiedot (Vakka-arkistotietokanta).
Ensiarvoisen tarkeda digitoidun aineiston kaytettavyyden kannalta.
Vakka-arkistotietokannan kuvailutietoja voidaan tarkentaa
Digitaaliarkistossa.

- nimeke, tunniste, kayttorajoitukset

- Indeksointi (hakemistot)

Digitointiprosessia kuvaavat tekniset metatiedot
(Digimeta/digitointilaitteet). Kertoo digitaalisen tiedoston syntyhistorian.
- skanneri, paikka, kuvien muokkaus

Sailytyksen metatiedot
OAIS standardi (Open Archival Information System)
- METS profiilit ja aineistopaketit, MD5 eheyskoodi
Pitkdaikaissailytykseen soveltuvat tiedostomuodot
http://www.kdk2011 .fi/fi/pitkaaikaissailytys/maeaerittely-ja-dokumentit/5-
suomi/pitkaeaikaissaeilytys/141-kdkn-saeilytys-ja-siirtokelpoiset-

| ;{,:edostomuodot

LB K ANSALLISARKISTO
e



http://www.kdk2011.fi/fi/pitkaaikaissailytys/maeaerittely-ja-dokumentit/5-suomi/pitkaeaikaissaeilytys/141-kdkn-saeilytys-ja-siirtokelpoiset-tiedostomuodot
http://www.kdk2011.fi/fi/pitkaaikaissailytys/maeaerittely-ja-dokumentit/5-suomi/pitkaeaikaissaeilytys/141-kdkn-saeilytys-ja-siirtokelpoiset-tiedostomuodot
http://www.kdk2011.fi/fi/pitkaaikaissailytys/maeaerittely-ja-dokumentit/5-suomi/pitkaeaikaissaeilytys/141-kdkn-saeilytys-ja-siirtokelpoiset-tiedostomuodot
http://www.kdk2011.fi/fi/pitkaaikaissailytys/maeaerittely-ja-dokumentit/5-suomi/pitkaeaikaissaeilytys/141-kdkn-saeilytys-ja-siirtokelpoiset-tiedostomuodot
http://www.kdk2011.fi/fi/pitkaaikaissailytys/maeaerittely-ja-dokumentit/5-suomi/pitkaeaikaissaeilytys/141-kdkn-saeilytys-ja-siirtokelpoiset-tiedostomuodot
http://www.kdk2011.fi/fi/pitkaaikaissailytys/maeaerittely-ja-dokumentit/5-suomi/pitkaeaikaissaeilytys/141-kdkn-saeilytys-ja-siirtokelpoiset-tiedostomuodot
http://www.kdk2011.fi/fi/pitkaaikaissailytys/maeaerittely-ja-dokumentit/5-suomi/pitkaeaikaissaeilytys/141-kdkn-saeilytys-ja-siirtokelpoiset-tiedostomuodot
http://www.kdk2011.fi/fi/pitkaaikaissailytys/maeaerittely-ja-dokumentit/5-suomi/pitkaeaikaissaeilytys/141-kdkn-saeilytys-ja-siirtokelpoiset-tiedostomuodot
http://www.kdk2011.fi/fi/pitkaaikaissailytys/maeaerittely-ja-dokumentit/5-suomi/pitkaeaikaissaeilytys/141-kdkn-saeilytys-ja-siirtokelpoiset-tiedostomuodot
http://www.kdk2011.fi/fi/pitkaaikaissailytys/maeaerittely-ja-dokumentit/5-suomi/pitkaeaikaissaeilytys/141-kdkn-saeilytys-ja-siirtokelpoiset-tiedostomuodot
http://www.kdk2011.fi/fi/pitkaaikaissailytys/maeaerittely-ja-dokumentit/5-suomi/pitkaeaikaissaeilytys/141-kdkn-saeilytys-ja-siirtokelpoiset-tiedostomuodot
http://www.kdk2011.fi/fi/pitkaaikaissailytys/maeaerittely-ja-dokumentit/5-suomi/pitkaeaikaissaeilytys/141-kdkn-saeilytys-ja-siirtokelpoiset-tiedostomuodot
http://www.kdk2011.fi/fi/pitkaaikaissailytys/maeaerittely-ja-dokumentit/5-suomi/pitkaeaikaissaeilytys/141-kdkn-saeilytys-ja-siirtokelpoiset-tiedostomuodot
http://www.kdk2011.fi/fi/pitkaaikaissailytys/maeaerittely-ja-dokumentit/5-suomi/pitkaeaikaissaeilytys/141-kdkn-saeilytys-ja-siirtokelpoiset-tiedostomuodot
http://www.kdk2011.fi/fi/pitkaaikaissailytys/maeaerittely-ja-dokumentit/5-suomi/pitkaeaikaissaeilytys/141-kdkn-saeilytys-ja-siirtokelpoiset-tiedostomuodot
http://www.kdk2011.fi/fi/pitkaaikaissailytys/maeaerittely-ja-dokumentit/5-suomi/pitkaeaikaissaeilytys/141-kdkn-saeilytys-ja-siirtokelpoiset-tiedostomuodot
http://www.kdk2011.fi/fi/pitkaaikaissailytys/maeaerittely-ja-dokumentit/5-suomi/pitkaeaikaissaeilytys/141-kdkn-saeilytys-ja-siirtokelpoiset-tiedostomuodot

Istvan.kecskemeti@narc.fi
e —
-

’ —
e _ — -3

C.}' '




